
社内メールポートレット機能

• メールサーバーを使用せずに、Ａｉｐｏを介して
メールの送受信を行なえます。

• 送信したメールの閲覧状況をチェックできま
す。

• 送信したメールは、受信側の新着情報ポート
レットに表示されるので、見逃すことはありま
せん。



社内メールポートレット（１）～メール作成から送信

社内メールが届いている場合は、新
着情報ポートレットに通知されます。

受信トレイ、送信トレイ、
下書きトレイがあります。

メール作成フォームで、宛先、件名、
本文、添付ファイルを設定して、社
内メールを送信します。

受信トレイ、送信トレイ、
下書きトレイがあります。



社内メールポートレット（２）～メール受信から印刷、返信

メールを印刷する場合は、印
刷用画面ボタンをクリックす
ると、印刷用の画面を起動す
ることができます。

「返信する」、「全員へ返信す
る」、「転送する」をクリックす
ると、メール作成画面が表示
されます。

宛先欄で、閲覧状況を確認
できます。宛先ユーザー単位
にメール開封の日時が表示
されます。


